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Alle studentesse e agli studenti 
Ai genitori delle studentesse e degli studenti     
Alle docenti e ai docenti  
Al personale ATA  
Alla Commissione elettorale   
Al DSGA  
Ai collaboratori del dirigente scolastico  
All’Albo/Sito Web  
 

 
Circolare n. 49/2023-2024 

 
Oggetto: Procedure elezioni Organi Collegiali a.s. 2023/2024 di cui alla circolare n. 26 del 20 settembre 
2023 

 
PROCEDURA ELEZIONE RAPPRESENTANTI STUDENTI NEL CONSIGLIO DI CLASSE 

 
- Le votazioni si svolgeranno con procedure semplificate: ogni elettore sarà anche eleggibile; 
- Candidati da eleggere: due e tre nel corso d’Istruzione adulti;  
- Si può esprimere una sola preferenza;   
- Ubicazione del seggio elettorale: aula di appartenenza.  

 
ASSEMBLEE DI CLASSE 

Martedì 24 ottobre 2023 sono autorizzate dalle ore 9:15 alle ore 10:15 le assemblee di classe della durata di 
un’ora, nel corso delle quali le studentesse e gli studenti svolgeranno le operazioni preparatorie al voto. Il 
docente in servizio nella classe garantirà la vigilanza. Gli studenti cureranno la stesura del verbale 
dell’assemblea e lo consegneranno insieme al verbale delle operazioni di voto al collaboratore scolastico 
incaricato del ritiro. 

VOTAZIONI 
Martedì 24 ottobre 2023 dalle ore 10:15 alle ore 11:15 saranno effettuate le operazioni di voto.  
Il docente in orario di servizio aprirà i lavori ricordando le funzioni del Consiglio di classe e spiegherà le 
modalità di espressione del voto. Sarà istituito il seggio per le elezioni costituito da un Presidente e da due 
scrutatori, di cui uno segretario verbalizzante.  
Terminate le operazioni, si procederà allo spoglio delle schede e alla verbalizzazione dello scrutinio, sempre 
con la supervisione del docente in orario di servizio. 
Gli studenti consegneranno al collaboratore scolastico incaricato del ritiro il verbale dell’assemblea e il 
verbale attestante i risultati per la successiva consegna alla commissione elettorale unitamente a tutta la 
relativa documentazione. 

CORSO D’ISTRUZIONE ADULTI 
Gli studenti del corso d’Istruzione Adulti espleteranno le operazioni di voto il giorno 23/10/2023, secondo 
le medesime modalità del corso diurno.  
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Dalle ore 17:00 alle 18:00 il docente in orario di servizio aprirà i lavori dell’assemblea; si istituirà il seggio per 
le elezioni costituito da un Presidente e da due scrutatori, di cui uno segretario verbalizzante.  
Dalle 18:00 alle 19:00 si procederà all’espressione del voto.  
Il referente prof. Battista Maurizio provvederà alla consegna del materiale elettorale e al controllo delle 
avvenute votazioni nelle modalità sopra indicate; lo stesso provvederà alla custodia e alla consegna del 
materiale alla Commissione Elettorale.  
 

PROCEDURA ELEZIONE RAPPRESENTANTI STUDENTI NEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
 
- Le votazioni si svolgeranno con procedure semplificate; 
- Candidati da eleggere: quattro; 
- Si possono esprimere due preferenze; 
- Ubicazione del seggio elettorale: aula di appartenenza. 

 
Le operazioni di voto saranno svolte insieme alle votazioni dei rappresentanti degli studenti nei Consigli di 
classe il 24 ottobre 2023 dalle ore 10:15 alle ore 11:15 e con le stesse modalità sopra riportate.  
Al termine delle operazioni di voto la busta chiusa con le schede di voto per il consiglio di Istituto deve essere 
consegnata al docente per il successivo scrutinio da parte commissione elettorale che, preso atto dei risultati 
della votazione, procederà alla proclamazione degli eletti. Un collaboratore scolastico, appositamente 
individuato per ciascun piano, provvederà al ritiro della documentazione presso ciascuna aula.  
Gli esiti delle votazioni saranno pubblicati sul sito della Scuola. 
 

PROCEDURA ELEZIONE RAPPRESENTANTI STUDENTI NELLA CONSULTA PROVINCIALE STUDENTESCA 
 
La Consulta Provinciale è un’assemblea degli studenti delle scuole superiori della provincia ed è costituita da 
due studenti in rappresentanza di ogni istituto.  
 

- Le votazioni si svolgeranno con procedure semplificate; 
- Candidati da eleggere: due;  
- Si può esprimere una sola preferenza; 
- Ubicazione del seggio elettorale: aula di appartenenza. 

 
Le operazioni di voto saranno svolte insieme alle votazioni dei rappresentanti degli studenti nei Consigli 

di classe il 24 ottobre 2023 dalle ore 10:15 alle ore 11:15 e si svolgono con procedura semplificata. 
Hanno diritto di voto tutte le studentesse e gli studenti della scuola. 
Si vota scegliendo una delle liste ed esprimendo una sola preferenza per un candidato della lista 

prescelta. 
I voti vengono assegnati in modo proporzionale ai voti conseguiti dalle liste.  
A parità di voti di preferenza prevale il candidato meglio posizionato nella lista.  

Al termine delle operazioni di voto la busta con le schede di voto per l’elezione dei membri della Consulta 
deve essere consegnata al collaboratore scolastico incaricato del ritiro. Il collaboratore scolastico incaricato 
provvederà a sigillare la busta con la spillatrice e a consegnare tutta la documentazione alla commissione 
elettorale per il successivo scrutinio. La commissione preso atto dei risultati della votazione, procederà alla 
proclamazione degli eletti.  
Gli esiti delle votazioni saranno pubblicati sul sito della Scuola 
 

PROCEDURA ELEZIONE RAPPRESENTANTI GENITORI CONSIGLIO DI CLASSE 
 
- Le votazioni si svolgeranno con procedure semplificate: ogni elettore sarà anche eleggibile; 
- Candidati da eleggere: due;  
- Si può esprimere una sola preferenza;   

 
Lunedì 23 ottobre 2023 si terranno le assemblee di classe dei genitori degli studenti nelle aule dei 

rispettivi studenti e nei locali individuati dal DSGA (i collaboratori scolastici in servizio provvederanno ad 
indicare le aule destinate alle operazioni da effettuare) dalle ore 16:00 alle ore 16:30 con il seguente odg: 



 3 

1. Informazioni sulle competenze e sulle funzioni dei Consigli di classe;  
2. Presentazione del Piano triennale dell’Offerta Formativa e del Patto educativo di 

Corresponsabilità; 
3. Proposte di candidature. 

 
Il docente coordinatore della classe aprirà l’assemblea, illustrando funzioni e compiti del Consiglio di 

Classe, con particolare riferimento allo svolgimento della rappresentanza dei genitori nell’organo collegiale, 
e le linee fondamentali della proposta didattico-educativa. 

L’assemblea procederà anche all'esame dei primi problemi della classe rappresentati dai genitori. 
Al docente coordinatore è affidato il compito di illustrare le modalità di votazione e di scrutinio e di 

vigilare sul corretto andamento delle operazioni. 
In caso di assenza, il docente coordinatore sarà prontamente sostituito da altro docente designato 

dall’Ufficio di Presidenza.  
Al termine dell’assemblea, si procederà alla costituzione del seggio composto da un Presidente e da due 

scrutatori scelti tra i genitori che avranno offerto la propria disponibilità.  
 

Le votazioni si svolgeranno dalle ore 16:30 alle ore 18.30 del 23 ottobre 2023.  
Dalle ore 18.30 alle 19:00 seguiranno lo scrutinio, la verbalizzazione e la consegna materiale alla 

Commissione elettorale. 
Uno degli scrutatori fungerà da segretario con compiti di verbalizzazione; il secondo scrutatore, prima 

delle operazioni di voto, apporrà sulla facciata esterna di ogni scheda elettorale da utilizzare per il voto la 
propria firma per la vidimazione.  

In mancanza di disponibilità di presidenti e/o scrutatori è consentito, subito dopo l'assemblea, di far 
votare gli elettori predetti presso il seggio di altra classe, nella quale a tal fine deve essere trasferito l'elenco 
degli elettori della classe e l'urna elettorale.  

Costituito il seggio, si procederà alla votazione, allo spoglio dei voti e alla proclamazione degli eletti 
riferiti alla rappresentanza dei genitori nel Consiglio di Classe. 

Scrutinati i voti, compilato e firmato il verbale, proclamati gli eletti, il Presidente del seggio inserirà gli 
atti in una busta sulla quale dovrà indicare la classe e la sezione, sigillerà e firmerà la busta che affiderà al 
docente coordinatore della classe; il coordinatore, a sua volta, avrà cura di consegnare la busta alla 
Commissione elettorale. 
1. Tutti i genitori hanno diritto all’elettorato attivo e passivo (non è prevista la presentazione di liste).  
2. Il voto è personale e segreto, non è ammesso voto per delega e può essere espressa una sola preferenza 

con l’indicazione del cognome e nome del genitore prescelto. 
3. I componenti del seggio avranno cura di garantire la libertà e la segretezza del voto. 
4. Gli elenchi degli elettori potranno essere integrati e/o corretti in caso di omissioni e/o errori. 
5. Nel caso di contemporanea presenza nella stessa classe di due o più fratelli, i rispettivi genitori hanno 

diritto ad esprimere un solo voto.  
6. I genitori che hanno figli in più classi voteranno per i Consigli di altrettante classi. 
7. Viene eletto il genitore che riporta il maggior numero di preferenze. A parità di voto (anche zero voti) 

tra due candidati, la proclamazione avviene per sorteggio. 
 
Caso di parità (N.B. la parità si realizza anche quando tutti i genitori hanno avuto zero voti). 
Si riporta quanto disposto dall’Art. 22 - Ordinanza Ministeriale 15 luglio 1991 n. 215: 
comma 6: 
“Limitatamente alla sola elezione dei rappresentanti dei genitori, nella eventualità in cui gli elettori di una o 
più classi siano presenti in numero esiguo, è consentito, subito dopo l'assemblea, di far votare gli elettori 
predetti presso il seggio di altra classe, nella quale a tal fine deve essere trasferito l'elenco degli elettori della 
classe e l'urna elettorale”. 
comma 8:  
“Nell'ipotesi in cui due o più genitori o alunni riportino, ai fini dell'elezione dei consigli di classe, di interclasse 
e di intersezione, lo stesso numero di voti, si procede, ai fini della proclamazione, per sorteggio”. 
In base a quanto previsto dall’OM in caso di parità o qualora nessun genitore del Consiglio di classe dovesse 
prendere parte alle elezioni dei rappresentanti si dovrà procedere per sorteggio prima di concludere i lavori 
del seggio elettorale. In tale eventualità, opportunamente verbalizzata, le elezioni dovranno svolgersi 
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secondo le modalità indicate al comma 6 del citato articolo allo scadere dell’orario previsto. Il verbale con 
l’indicazione dei nominativi dei due rappresentanti così individuati (sorteggiati) sarà consegnato alla 
commissione elettorale. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Gabriella Pellegrini 

Documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss. mm. ii. e norme 

collegate 
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